C) Salios

Receptionist
Oproepkracht

Voor onze receptie in de Sterrenlanden zoeken wij op korte termijn een ervaren receptionist(e). Jij bent
vriendelijk, representatief en betrokken. Uitdagingen ga je niet uit de weg en je kan zelfstandig werken.
Kortom: het visitekaartje van De Sterrenlanden. Pas jij in dit plaatje en ben je beschikbaar op doordeweekse
dagen? Lees dan snel verder!

Wat ga je doen

Je ontvangt iedereen die binnenkomt. Dit kunnen mantelzorgers en familieleden zijn, maar ook bewoners
van een pg-afdeling. Je houdt scherp in de gaten of er mensen binnenkomen die er niet horen. Daarnaast
verwijs je mensen door naar de juiste afdeling. Je beschikt over goede communicatieve vaardigheden. Je
hebt geen telefoonangst en het ontvangen van bezoekers is jou op het lijf geschreven. Daarnaast voer je

licht administratieve taken uit zoals printen, kopiéren en het sorteren van post.

De doordeweekse diensten zijn van 8.30u-20.00u.

Wat verwachten wij van jou

e MBO werk en denkniveau

Je kan je goed verstaanbaar maken in het Nederlands.

Je bent bereid in de zomervakantie extra diensten te werken.

Ervaring met administratieve werkzaamheden zou fijn zijn.

Voor deze functie is een VOG nodig (Verklaring Omtrent het Gedrag). De aanvraag regelen wij en de

kosten krijg je natuurlijk vergoed.

Wat kun je van ons verwachten

o Je salaris ligt conform cao VVT 30 tussen de €2.360 en €3.088 bruto per maand op basis van 36 uur per
week. Dat komt neer op €15,08 —€19,74 per uur. Inschaling vindt plaats naar relevante werkervaring.

e Je krijgt een 0 uren contract. Ben jij blij met ons en wij met jou? Dan bieden we de mogelijkheid tot een
contract voor onbepaalde tijd.

e Pensioenregeling bij PFZW, 8% vakantietoeslag en 8,33% eindejaarsuitkering.
Een aantrekkelijk meerkeuze arbeidsvoorwaardenpakket zodat je voordelig een fiets, laptop, telefoon,
cadeaubonnen of een sportabonnement kunt aanschaffen.

o Diverse scholings- en opleidingsmogelijkheden.

Ben je geinteresseerd

Heb je vragen? Of ben je benieuwd naar de mogelijkheden? Bel gerust met Marie-Louise Thiellier via
telefoonnummer 078-6492111 of mail haar m.thiellier@hetspectrum.nl
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